
 

  

Das Seminar behandelt die besondere Rolle, Funktion 
und die Aufgaben von Vorsitzenden und ihren Stell-
vertretern innerhalb eines Prüfungsausschusses 
(PA). Dabei werden Abläufe, Teamführung und Be-
sprechungen, wie auch Rechtsfragen, behandelt. 
Übungen und Fallbeispiele in Prüfungssituationen er-
möglichen eine praxisnahe Umsetzung der Inhalte. 
 
Inhalte: 

 Besetzung, Aufgaben und Organisation der PA 
 Zusammensetzung und Aufgabenverteilung 
 Die Bedeutung des Vorsitzes und der Stellvertre-

tung und ihre jeweilige Benennung / Wahl 
 Schnittstellen zu anderen Akteuren des Prüfungs-

wesens und insbesondere der Kammer 
 Prüfungsabläufe und Prüfungssituationen (schriftli-

che und mündliche Prüfung, das Fachgespräch) 
 Präsentationen und Arbeitsaufgaben 
 Rhetorik für das Gruppengespräch 
 Besprechungen und Entscheidungen im PA-Team 
 Die ModeratorInnenrolle für den Vorsitz 
 Prozesse zur Vorbereitung, Durchführung und 

Nachbereitung der Prüfung 
 Korrekte Dokumentation der Prüfungsleistungen 

und Protokolle sowie die Einbindung der Teilneh-
mererwartungen 

 Fallbeispiele und praktische Übungen 
 Rechtsmittel und Rechtsprechung 
 Angebote zur Weiterbildung 

FREIE PLÄTZE!  

Aufgaben & Verantwortung von 
Vorsitzenden und Stellvertretern im 
Prüfungsausschuss 

SEMINAR-NUMMER: 
P 2.4 

BEGINN:  
07.06.2021 um 14:00 Uhr 

ENDE: 
09.06.2021 um 12:15 Uhr 

ORT:  
IG BCE-Bildungszentrum, Deisterallee 
44, 31848 Bad Münder 

VERANSTALTER:  
IG BCE Bildungszentrum Bad Münder 

ZIELGRUPPEN: 
Prüfer/-innen, Ausbilder/-innen; auch 
für Interessierte geeignet 

FREISTELLUNGSMÖGLICHKEITEN:  
Unterschiedliche Bildungsfreistellungen 
der Länder - Bitte bei Bedarf mittels 
Anmeldung nachfragen 

KOSTEN 
Unterbringungs-, Seminar- und  
Reisekosten sind frei 

INFORMATIONEN: 
IG BCE, Abt. ARQUA: 0511 7631-235 
www.pruefungswesen.igbce.de 

ANMELDUNGEN: 
Online: http://www.pruefungswesen-ig-
bce.de/seminaranmeldung/  
 
Mail: abt.arbeitsmarktpolitik@igbce.de 
Fax: 0511 7631-769 
 


